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1
CAPACITAR A LA POBLACION EN TEMAS RELACIONADOS A SUS

PRODUCTOS Y SERVICIOS TURISTICOS.
CAPACITACION 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 12 100 0

2
ACTUALIZAR, APROBAR Y PUBLICAR MANUALES Y REGLAMENTOS

DEL MUNICIPIO.
MANUAL 3 1 1 1 1 1 1 3 3 100 0

3
GESTIONAR PROGRAMAS DE CAPACITACION CON EQUIDAD A LOS

SERVIDORES PUBLICOS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL.
PROGRAMA 3 1 1 1 1 1 1 3 3 100 0

4 EXPEDIR PRECARTILLAS DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL PRECARTLLA 96 15 15 25 25 10 10 10 10 8 8 8 8 6 4 4 4 2 2 3 3 3 3 4 4 98 96 100 0

5
REGISTRAR, CONTROLAR Y SEGUIMIENTO DE LA

CORRESPONDENCIA QUE RECIBE EL MUNICIPIO
OFICIOS 960 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 960 960 100 0

6
EXPEDIR COMUNICADOS Y CIRCULARES A LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA PRESIDENCIA
COMUNICADO 48 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48 48 100 0

7

PLANEAR, ORGANIZAR, CUANTIFICAR Y OTORGAR APOYOS

ECONOMICOS A PERSONAS, INSTITUCIONES Y COMISIONES PARA

FESTIVIDADES

APOYOS 480 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 480 480 100 0

8
ACTUALIZAR, DEPURAR E INCREMENTAR LOS BIENES MUEBLES E

INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO
INVENTARIO 2 1 1 1 1 2 2 100 0

9
REALIZAR LA CERTIFICACION DE DOCUMENTOS OFICIALES A

PETICION DE LOS SOLICITANTES.
CERTIFICACION 1,886 151 151 146 146 179 179 157 157 154 154 157 157 157 157 157 157 157 157 157 157 157 157 157 157 1,886 1,886 100 0

10
EVALUAR LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL PLAN MUNICIPAL DE

DESARROLLO (PMD)
EVALUACION 6 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6 6 100 0

11
REALIZAR SESIONES DE CABILDO DE ACUERDO A LA

NORMATIVIDAD VIGENTE.
SESION 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 24 100 0

12
CUMPLIR Y DAR SEGUIMIENTO DE MANERA EFICIENTE Y OPORTUNA

LOS ACUERDOS DEL CABILDO.
SEGUIMIENTO 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 12 100 0

13
CELEBRAR CONVENIOS DE COLABORACION CON INSTITUCIONES

PUBLICAS Y PRIVADAS
CONVENIO 5 5 5 5 5 100 0

14
BRINDAR SERVICIOS DE ATENCION, ASESORIA TECNICA Y

JURIDICA GRATUITA  A TODOS LOS SECTORES DE LA POBLACION.
ASESORIA 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120 120 100 0

15
ELABORAR Y DIFUNDIR LAS OBRAS Y ACCIONES DEL GOBIERNO

MUNICIPAL EN LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN.
DIFUSION 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 12 100 0

16
ELABORAR Y PRESENTAR DE MANERA OPORTUNA EL INFORME DE

GOBIERNO MUNICIPAL A LA CIUDADANIA.
INFORME 1 1 0 1 100 0

17
RECOPILAR, FORMULAR Y DIFUNDIR INFORMACION SOBRE LOS

ACONTECIMIENTOS QUE SE VIVEN EN EL MUNICIPIO.
PUBLICACION 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 12 100 0

18
ENTREGAR EL REPORTE MENSUAL DE AVANCE DE ACTIVIDADES DEL

POA.
REPORTE 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 12 100 0

19

RECIBIR, ANALIZAR, RECOPILAR Y ENTREGAR INFORMACION QUE

SE REQUIERE A FIN DE TRANSPARENTAR EL QUEHACER

GUBERNAMENTAL.

INFORME 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 24 100 0
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